
Manual de configuración de cuentas en Microsoft 
Outlook 2007 

Abra Microsoft Outlook y dentro del menú Herramientas, seleccione 
Configuración de la cuenta 



Seleccione la opción Nuevo si creará una nueva cuenta o de doble click 
sobre la cuenta ya existente. 



Llene los campos con los datos necesarios. 

El servidor de correo entrante y saliente comúnmente es: 
mail.midominio.com (Sustituya midominio.com por el nombre de su 
dominio) 
El nombre de usuario comúnmente lleva el nombre del dominio ejemplo: 
miusuario@midominio.com 

Realice una prueba de la configuración para verificar que ésta fue 
correcta. 



Si se presenta algún error, revise su pantalla y verifique sus datos. 
Los errores más comunes son:  
Usuario y contraseña mal escritos 
Servidor de correo entrante y saliente mal escrito. 
 
En este caso la pantalla muestra un error relacionado al puerto de 
comunicaciones. Si encuentra este error revise las propiedades avanzadas 
como se muestra en la siguiente lámina. 
 



Haga click en Más configuraciones 



Seleccione la pestaña: Avanzadas 
 
Cambie el número de puerto del servidor SMTP de 25 a 587 y presione el 
botón Aceptar 



Realice otra prueba. 
Si esta es satisfactoria, aparecerá la siguiente ventana: 

Cierre todas las ventanas.  
Ya ha terminado de configurar sus cuentas de correo. 
 
Recuerde que  puede revisar su correo en línea desde: 
http://www.midominio.com/webmail (Sustituya midominio.com por el 
nombre de su dominio) 

http://www.midominio.com/webmail

